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11..0000    GGoobbiieerrnnoo    

 
 1.01 Concejo/Ayuntamiento 

  1.01.01 Expedientes de sesiones 
1.01.01.01  Expedientes de constitución del ayuntamiento. 

1.01.02 Registros de actas de sesiones 
      1.01.02.01 Libros de actas del Pleno  

      1.01.02.02 Borradores 

      1.01.02.03 Remisión de actas 

      1.01.02.04 Convocatorias 

  1.01.03 Expedientes de normas municipales 
1.01.03.01 Ordenanzas de buen gobierno  

     1.01.03.02 Ordenanzas fiscales  

1.01.04 Expedientes de cargos de gobierno 
      1.01.04.01 Expedientes de cargos de gobierno 

 1.01.04.02 Registros de intereses de cargos de gobierno 

  1.01.05 Expedientes de agrupaciones municipales 
     1.01.05.01 Asociaciones 

1.01.06 Expedientes de alteración y deslinde de términos 

municipales 
1.01.06.01 Expedientes de deslindes del término municipal     

     

 1.02 Alcalde 
  1.02.01 Disposiciones  

1.02.01.01 Libros de resoluciones de alcaldía  
 1.02.01.01.01 Borradores 

1.02.01.02 Bandos  

      1.02.01.03 Edictos  

      1.02.01.04 Autos 

1.02.02 Expediente gubernativos 
   1.02.02.01 Permisos de armas 

   1.02.02.02 Salvoconductos y pasaportes  

   1.02.02.03 Matrimonios civiles 

   1.02.02.04 Registro de parejas de hecho. 

   1.02.02.05 Nombramiento Guarda Jurado.  

   1.02.02.06 Denuncias 

   1.02.02.07 Autorizaciones 
            Vados 
    Fuegos artificiales  

    Fuegos particulares 
    Actividades deportivas 
    Actividades culturales 
    Ocupación vía pública 
    Permisos de música 
    Publicidad dinámica 

   1.02.02.08 Informes de conducta 

   1.02.02.09 Familias numerosas 

  1.02.03 Expedientes de protocolo   
   1.02.03.01 Actos públicos 

   1.02.03.02 Registro de obsequios 

   1.02.03.03 Publicidad  

   1.02.03.04 Prensa 

  1.02.04 Correspondencia 
   1.02.04.01 Entrada 

   1.02.04.02 Salida 



 3 

  

 
 1.03 Comisión de gobierno 

  1.03.01 Junta de Gobierno Local  
 1.03.01.01 Libros de Actas Junta de Gobierno    

          Local 

 1.03.01.02 Borradores 

 1.03.01.03 Convocatorias 

 1.03.01.04 Remisión de Actas  

 

 1.04 Comisiones informativas y especiales 
   1.04.01 Actas de comisiones informativas 

 
 

22..0000  AAddmmiinniissttrraacciióónn    

 

2.01 Secretaría    
2.01.01 Certificados 

2.01.02 Instancias 

2.01.03 Informes 

2.01.04 Correspondencia 

 

 2.02  Registro general  
  2.02.01 Libros de registro general de entrada 

  2.02.02 Libros de registro general de salida  

 
 2.03 Patrimonio 
  2.03.01 Expedientes de bienes 
   2.03.01.01 Adquisición, Escrituras de propiedad 

   2.03.01.02 Arrendamiento 

   2.03.01.03 Donación 

   2.03.01.04 Cesión  

   2.03.01.05 Expropiación 

   2.03.01.06 Permuta 

   2.03.01.07 Enajenación 

   2.03.01.08 Desafección 

   2.03.01.09 Deslinde 

  2.03.02 Registro de bienes 
   2.03.02.01 Exp de formación del inventario de bienes 

   2.03.02.02 Libro inventario 

   2.03.02.03 Rectificaciones del inventario 

  2.03.03 Expedientes de derechos y acciones 
   2.03.03.01 Censos de propiedad 

   2.03.03.02 Juros de propiedad 

   2.03.03.03 Rentas de propiedad 

  

 2.04 Recursos humanos 
  2.04.01 Expedientes de administración de recursos humanos 
   2.04.01.01 Certificados 

   2.04.01.02 Convenios Soib 

   2.04.01.03 Disciplina y control 

   2.04.01.04 Incapacidades temporales 

   2.04.01.05 Ofertas empleo público 

   2.04.01.06 Permisos y ausencias 

   2.04.01.07 Permutas de plazas 
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   2.04.01.08 Plantillas 

   2.04.01.09 Reconocimientos médicos 

   2.04.01.10 Servicios extraordinarios 

   2.04.01.11 Vacaciones y asuntos propios  
   2.04.01.12 Prácticas formativas    
  2.04.02 Registros de administración de recursos humanos  
  2.04.03 Expedientes de selección de recursos humanos 
   2.04.03.01 Contratación directa 

   2.04.03.02 Concurso 

   2.04.03.03 Concurso-oposición 

   2.04.03.04 Oposición 

  2.04.04 Expedientes personales 
  2.04.05 Programas de formación 

  2.04.06 Expedientes de representación de recursos humanos 
   2.04.06.01 Convenios laborales 

   2.04.06.02 Elecciones sindicales 

   2.04.06.03 Actas sindicales 
    Actas comisión paritaria 
    Actas negociación convenio laboral 
    Actas mesa negociadora 

  2.04.07 Expedientes de prestación social 
   2.04.07.01 Asuntos mutuales 

   2.04.07.02 Ayuda familiar 

   2.04.07.03 Prevención riesgos laborales 

   2.04.07.04 Previ 

   2.04.07.05 Seguros 

  2.04.08 Correspondencia 
   2.04.08.01 Entrada 

   2.04.08.02 Salida 
   

 2.05 Servicios jurídicos 
  2.05.01 Procedimientos judiciales 

2.05.02 Exp administrativos de responsabilidad patrimonial  

2.05.03 Exp de reclamación de daños por siniestros  

2.05.04 Informes y dictámenes 

2.05.05 Reclamaciones de siniestro 

2.05.06 Correspondencia 

   

 2.06  Contratación   
  2.06.01 Expedientes 
   2.06.01.01 Prestación de servicios 

   2.06.01.02 Obras 

   2.06.01.03 Suministros 

  2.06.02 Plicas 

   
 2.07 Archivo 
  2.07.01 Expedientes de archivo 
   2.07.01.01 Registro de préstamos y consultas. 

   2.07.01.02 Registro de transferencias. 

   2.07.01.03 Registro solicitudes consulta externa  

   2.04.01.04 Registro solicitudes reproducción. 

   2.07.01.05 Expurgo 

   2.07.01.06 Memorias 

2.07.02 Instrumentos de descripción 
   2.07.02.01 Guías 

   2.07.02.02 Inventarios 
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   2.07.02.03 Catálogos 

 

  2.07.03 Correspondencia 
   2.07.03.01 Entrada  

   2.07.03.02 Salida   
 
 

33..0000  SSeerrvviicciiooss  

 
3.01 Obras y Urbanismo. 
 3.01.01  Disciplina urbanística 

3.01.01.01 Expedientes sancionadores por infracción 

urbanística 

3.01.01.02 Expedientes sancionadores en materia de 

 actividades clasificadas 

3.01.01.03 Declaraciones de ruina 

3.01.01.04 Expedientes de demolición 

3.01.01.05 Denuncias y paros de obra 

3.01.01.06 Informes urbanísticos 

3.01.01.07 Certificados 

  3.01.02 Industria 
3.01.02.01 Expedientes de inicio de actividades 

3.01.02.02 Libros de registro de licencias de actividades 

3.01.02.03 Correspondencia 

3.01.03 Obras particulares  
3.01.03.01 Libros de registro de entrada  

3.01.03.02 Solicitud de declaración de interés general en 

suelo rústico 

   3.01.03.03 Licencias urbanísticas 

   3.01.03.04 Obras mayores 
    3.01.03.04.01 Estudios previos/Anteproyectos 

    3.01.03.04.02 Expedientes pendientes de    

      documentación/resolución 
    3.01.03.04.03 Obras mayores denegadas 

    3.01.03.05 Obras menores  
    3.01.03.05.01 Pendientes de sacar licencia 
    3.01.03.05.02 Pendientes de documentación 

    3.01.03.05.03 Denegadas 

    3.01.03.06 Agrupaciones y segregaciones 

  3.01.04 Instancias 
   3.01.04.01 Instancias resueltas 

   3.01.04.02 Instancias pendientes documentación 

  3.01.05 Obras municipales (POV) 
  3.01.06 Correspondencia 

  3.01.07 Planos 
  3.01.08 Patrimonio artístico 
   3.01.08.01 Exp de gestión y mantenimiento. 

  3.01.09 Expedientes de planeamiento urbanístico 
   3.01.09.01 Actas comisión insular de urbanismo 

3.01.09.02 Alegaciones a expedientes de planeamiento 

urbanístico 

   3.01.09.03 Constitución de juntas de compensación        

   3.01.09.04 Estudios de detalle 

   3.01.09.05 Normas subsidiarias y complementarias  

   3.01.09.06 Planes generales de ordenación urbana 

   3.01.09.07 Planes parciales de ordenación urbana 
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   3.01.09.08 Planes especiales 

   3.01.09.09 Proyectos de urbanización 

  3.01.10 Comisión informativa obras 
    

 3.02 Servicios sociales y Beneficencia 
  3.02.01 Servicios sociales 
  3.02.01.01 Administración 
   3.02.01.01.01 Correspondencia 

   3.02.01.01.02 Actas Comisión Informativa de Ayudas 

   3.02.01.01.03 Exp. de administración de recursos 
    Personal (Cuadrantes, Vacaciones, Días Asuntos propios,  
    Agendas de trabajo, Alumnos en prácticas) 
    Económicos (Facturas) 

   3.02.01.01.04 Memorias 

   3.02.01.01.05 Convenios 

   3.02.01.01.06 Informes 

  3.02.01.02 Expedientes personales prestación social 
  3.02.01.03 Gestión de ayudas periódicas y no periódicas 
   3.02.01.03.01 Vales – Contrato terapéutico 
   3.02.01.03.02 Solicitud ayuda por nacimiento o adopción 

   3.02.01.03.03 Revisión pensiones no contributivas 

   (Oficios de solicitudes enviadas, solicitud, documentación AD, requerimientos) 

  3.02.01.04 Programas sociales 

   3.02.01.04.01 Tercera Edad 
    3.02.01.04.01.01 Inserso 

    3.02.01.04.01.02 Termalismo social 
    3.02.01.04.01.03 Instituciones colaboradoras 

   3.02.01.04.02 Infancia y Adolescencia 
    3.02.01.04.02.01 Actas comisión municipal prevención  
    conflicto social 

    3.02.01.04.02.02 Expedientes de seguimiento 
    3.02.01.04.02.03 Talleres ocupacionales   
    3.02.01.04.02.04 Escuelas abiertas 

    3.02.01.04.02.05 Ciudades amigas de la infancia   

   3.02.01.04.03 Orientación familiar  
    3.02.01.04.03.01 Escuela padres y madres 
    3.02.01.04.03.02 Programas de soporte educativo familiar 

   3.02.01.04.04 Asociaciones sociosanitarias y ONGs 
    (Convenios, propuestas, correspondencia) 

   3.02.01.04.05 Inmigración/Emigración 
    3.02.01.04.05.01 Proyectos 
    3.02.01.04.05.02 Mediación intercultural 

   3.02.01.04.06 Igualdad de género 

   3.02.01.04.07 Malos tratos 
    3.02.01.04.07.01 Violencia de género 
    3.02.01.04.07.02 Infancia 
    3.02.01.04.07.03 Tercera Edad     

   3.02.01.04.08 Discapacidad 

    
3.02.01.04.09 Ayuda a domicilio y dependencia 
    3.02.01.04.09.01 SAD 
    3.02.01.04.09.02 Teleasistencia 
    3.02.01.04.09.03 Dependencia 

   3.02.01.04.10 Exclusión social 
    3.02.01.04.10.01 Mesa de exclusión social 

   3.02.01.04.11 Toxicomanías 
   3.02.01.04.12 Penitenciaría 
    3.02.01.04.12.01 Servicios a la comunidad 
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3.02.02 Beneficencia 
  3.02.02.01 Actas junta beneficencia 
  3.02.02.02 Cartillas 

  3.02.02.03 Padrones 
 

 3.03.01 Policía Local 
   Expedientes 

   3.03.01.01 Actas junta de seguridad ciudadana 

   3.03.01.02 Partes de servicio diario 
     Informes de requerimiento de servicio, Unidad de proximidad 

   3.03.01.03 Atestados 

      Judiciales: Diligencias   

      Tráfico: Partes de accidente  

   3.03.01.04 Sanciones administrativas (Denuncias) 

      Incumplimiento de ordenanzas 

      Tráfico: Alcoholemias administrativas 

      Tráfico DGT 

      Ley 1/92    

   3.03.01.05 Entradas 

   3.03.01.06 Salidas 

      Escritos ayuntamiento 
      (Taxis pirata, precintos vehículos) 

      Escritos juzgado 
      (Citaciones, Arrestos domiciliarios, Violencia  
      doméstica,órdenes de alejamiento)   

3.03.01.07 Inmovilización, movilización y retirada de       

vehículos 

3.03.01.08 Objetos perdidos 

3.03.01.09 Vehículos abandonados 

  Achatarramiento 

  Adjudicación de vehículos - Subastas 

3.03.01.10 Venta ambulante (Actas de aprehensión) 

3.03.01.11 Deficiencias vía pública 

3.03.01.12 Administración 

  Recursos humanos 

  Propuesta de gastos 

  Estadísticas 

  Partes concejalía 

  Arqueo de caja 

3.03.01.13 Retirada de animales de la vía pública 

3.03.01.14 Correspondencia 

3.03.01.15 Comprobaciones 
  Ocupación vía pública – Padrón – Paros de obra 
 

Registros 

   3.03.02.01 Libros de registro de denuncias 

3.03.02.02 Libros de registro de llamadas y llamadas internas 

3.03.02.03 Libros de registro de vehículos retirados 

3.03.02.04 Libros de registro de salida de documentos 

3.03.02.05 Libros de registro de servicios 

3.03.02.06 Libros de registro de atestados 

3.03.02.07 Libros de registro de partes de accidente 

3.03.02.08 Libros de registro de perros retirados 

3.03.02.09 Libro registro de Inmovilización, movilización y 

 retirada de vehículos 

3.03.02.10 Libro registro de entrada de documentos 

3.03.02.11 Libro registro de identificación de personas 
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3.03.02.12 Listado coches robados 

   3.03.02.13 Libro registro precinto 
 

3.03.03 Protección civil 

 
 3.04 Quintas 

 3.04.01 Expedientes generales de reclutamiento 

 3.04.02 Expedientes personales de reclutamiento 

 3.04.03 Expedientes de exención del servicio militar 

 3.04.04 Prófugos 

 3.04.05 Prórroga 

 3.04.06 Ausentes  

 3.04.07 Mutilados 

 3.04.08 Diligencias  

 3.04.09 Justificante de revista de los distintos ejércitos 

 3.04.10 Padrones de alistamiento 

 3.04.11 Registro de llamada de mozos   

   

 3.05 Población 
  3.05.01 Empadronamiento 
   3.05.01.01 Altas 
   3.05.01.02 Bajas 

   3.05.01.03 Padrón de habitantes 

   3.05.01.04 Expediente de rectificación del empadronamiento 

   3.05.01.05 Cuadernos auxiliares 

  3.05.02 Registro Civil                    
  3.05.03 Juntas locales de población 

  3.05.04 Correspondencia 
  3.05.05 Servicios estadísticos 

  3.05.06 Certificados/Informes 
 
 3.06 Elecciones 

  3.06.01 Actas de sesiones de Juntas locales 
  3.06.02 Expedientes de elecciones  
   3.06.02.01 Elecciones municipales 

   3.06.02.02 Elecciones autonómicas 

   3.06.02.03 Elecciones generales 

   3.06.02.04 Elecciones europeas 

  3.06.03 Censos electorales 
  3.06.04 Correspondencia 

 
 3.07 Servicios Agropecuarios, Pesca y Caza 
  3.07.01 Actas de sesiones de Juntas locales 

  3.07.02 Correspondencia 
  3.07.03 Agricultura 
   3.07.03.01 Registros 

   3.07.03.02 Estadística agrícola 

  3.07.04 Ganadería 
   3.07.04.01 Censos 

  3.07.05 Pesca 
  3.07.06 Caza 

  3.07.07 Montes 
   3.07.07.01 Aprovechamiento forestal 
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 3.08 Abastos y Consumo 

  3.08.01 Actas de sesiones de Juntas locales 

  3.08.02 Correspondencia 

  3.08.03 Abastos 
   3.08.03.01 Cartillas de racionamiento 

   3.08.03.02 Establecimientos comerciales 

  3.08.04 Mataderos 
  3.08.05 Mercados 
   3.08.05.01 Venta ambulante   

 
 3.09 Sanidad 
         3.09.01Correspondencia 

  3.09.02 Exp administración de recursos 
  3.09.03 Junta local de sanidad 

  3.09.04 Sanidad médica 
   3.09.04.01 Control sanitario 

   3.09.04.02 Infracciones sanitarias 

    Campañas de vacunación 

    Control de plagas   

3.09.05 Centros sanitarios 
 3.09.05.01 Consultorio médico 
  Correspondencia 

   Administración de recursos 
   Equipamiento del consultorio médico 
   Exp de sanitarios locales 

   Equipamiento consultorio médico 
   Registros sanitarios locales 

   3.09.05.02 Patronato de salud mental 
    3.09.05.02.01 Actas de reuniones 
    3.09.05.02.02 Correspondencia 

  3.09.06 Sanidad Veterinaria  
   Expedientes 

   3.09.06.01.01 Autorizaciones matanzas domiciliarias 

   3.09.06.01.02 Animales de compañía 

   3.09.06.01.03 Campañas de Vacunación 

   3.09.06.01.04 Infracciones 

   3.09.06.01.05 Inspecciones sanitarias 

   3.09.06.01.06 Correspondencia 

   Registros 

   3.09.06.02.01 Campañas de vacunación 

   3.09.06.02.02 Censos de animales 

   3.09.06.02.03 Matanzas domiciliarias  

  3.09.07 Cementerios 
   3.09.07.01 Expedientes  

    Clausura 

    Exhumación 

    Inhumación 

    Traslado de cadáveres 

   3.09.07.02 Registros  

    3.06.07.02.01 Libros Registro de Nichos 

 

 3.10 Saneamiento y Medioambiente 

  3.10.01 Saneamiento 
   3.10.01.01 Actas de sesiones de Junta locales 

   3.10.01.02 Aguas y alcantarillado 

    3.10.01.02.01 Suministro agua potable 
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     Exp. de disciplina y control 

     Exp. de gestión 

     Exp. de revisión de tarifas 
     Reglamentos 

    3.10.01.02.02 Tratamiento aguas residuales 

     Exp. de disciplina y control 
     Exp. de gestión 

     Exp. de revisión de tarifas 
     Reglamentos 

 3.10.01.03 Limpieza pública 

    3.10.01.03.01 Limpieza urbana 
     Exp. de disciplina y control 

     Exp. de gestión 
     Exp. de revisión de tarifas 
     Reglamentos 

  3.10.01.03.02 Tratamiento de residuos 
     Exp. de disciplina y control 
     Exp. de gestión. 

     Exp. de revisión de tarifas 

     Reglamentos    
   3.10.01.04 Correspondencia 

 

  3.10.02 Medio Ambiente 
   3.10.02.01 Actas de sesiones de Juntas locales 

   3.10.02.02 Correspondencia 

   3.10.02.03 Actuaciones medioambientales 

   3.10.02.04 Estudios de impacto medioambiental 

   3.10.02.05 Informes 

   3.10.02.06 Infracciones y sanciones 

 3.10.02.03.01 Expedientes sancionadores por la 

 emisión excesiva de ruidos 

 3.10.02.03.02 Expedientes sancionadores por vertido 

 de residuos sólidos 

 

 3.11  Litoral y Playas 

  3.11.01 Correspondencia 

  3.11.02 Concesiones temporales 

  3.11.03 Servicio de socorro y seguridad 

  3.11.04 Exp de concesión banderas azules 

  3.11.05 Inspección de playas y zonas costeras 

 
 3.12 Transporte 

  3.12.01 Ordenación y gestión del transporte 
   3.12.01.01 Licencias de transporte público de viajeros 

  3.12.02 Ordenación del estacionamiento 
   3.12.02.01 Zona azul 

   3.12.02.02 Aparcamientos provisionales 

   3.12.02.03 Aparcamientos subterráneos 

   3.12.02.04 Permisos estacionamiento 

  3.12.03 Correspondencia 
  3.12.04 Convenios 
 

 3.13 Ocupación y Formación 
  3.13.01 Ocupación 
   3.13.01.01 Actas Juntas locales 

   3.13.01.02 Convenios 

   3.13.01.03 Correspondencia 

   3.13.01.04 Directorio municipal de empresas 
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   3.13.01.05 Exp orientación laboral  
    (Servicio de orientación reforzada – Club de Feina) 

   3.13.01.06 Memorias 

  3.13.02 Escuela municipal de formación. 
   3.13.02.01 Programas formativos 
    Consell de Treball i Formació 
    3.13.02.01.01.01 Contrato programa 
    3.13.02.01.01.02 Formación ocupacional 
    3.13.02.01.01.03 Fao 
    3.13.02.01.01.04 Escuelas taller y Casas de oficios 
    3.13.02.01.01.05 Proib 

    Conselleria d’Educació i Cultura 
    3.13.02.01.02.01 Cursos de aprendizaje profesional inicial 
      (Garantía social – Programa Isla – CAPI – PQPI  
         entitats) 

   3.13.02.02 Gestión de recursos 

    3.13.02.02.01 Memorias 

    3.13.02.02.02 Personal 

    3.13.02.02.03 Correspondencia  
   
 3.14 Industria  

  3.14.01 Libros registro de actas 
  3.14.02 Correspondencia 

 
 3.15 Comercio 
  3.15.01 Regulación 
   3.15.01.01 Ordenanzas 

   3.15.01.02 Horarios comerciales 

   3.15.01.03 Calendarios de ferias y mercados 

   Asesoramiento y formación de los consumidores 

   Exp. de campañas de formación 

   Convenios de colaboración 

  3.15.02 Atención a los consumidores 

   3.14.02.01 Denuncias y reclamaciones 

  3.15.03 Correspondencia 

 
 3.16 Turismo 

  3.16.01 Actas de sesiones Juntas locales 

  3.16.02 Promoción del municipio 
  3.16.03 Convenios de colaboración 

  3.16.04 Correspondencia 
  3.16.05 Oficina de Turismo 

  3.16.06 Patronato municipal de turismo 
   

3.17 Cultura   
  3.17.01 Actas de sesiones de Juntas locales 

  3.17.02 Correspondencia 
  3.17.03 Actividades culturales 
   3.17.03.01 Concursos 

   3.17.03.02 Fiestas 

   3.17.03.03 Oferta cultural 

  3.17.04 Centros culturales 
   3.17.04.01 Sala de exposiciones 
    3.17.04.01.01 Administración de recursos 
      Correspondencia 
      Bienes patrimoniales 
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      Cuentas 

      Presupuestos 

    3.17.04.01.02 Gobierno 
      Creación 
      Estatutos 
      Disolución 
    3.17.04.01.03 Servicios 
      Actividades culturales 

   3.17.04.02 Biblioteca 
    3.17.04.02.01 Administración de recursos 
      Correspondencia 
      Bienes patrimoniales 
      Cuentas 
      Presupuestos 

      Adquisiciones bibliográficas 
    3.17.04.02.02 Gobierno 
      Creación 
      Estatutos 
      Disolución 

    3.17.04.02.03 Servicios 

      Actividades culturales 

   3.17.04.03 Hemeroteca 
    3.17.04.03.01 Prensa 
     Diario de Ibiza 
     Última Hora 
     El Mundo 

    3.17.04.03.02 Boletines oficiales 
     BOE 
     BOIB  
     BOCAIB 

  3.17.05 Normalización lingüística 
   3.17.05.01 Convenios de normalización 

   3.17.05.02 Cursos 

   3.17.05.03 Onomástica y Toponimia 

   3.17.05.04 Publicaciones 

   3.17.05.05 Correspondencia 

  3.17.06 Publicaciones Culturales 
   3.17.06.01 Escuelas de verano 

   3.17.06.02 Escuelas deportivas 

   3.17.06.03 Biblioteca 

   3.17.06.04 Cursos 

   3.17.06.05 Cultura popular 

   3.17.06.06 Cine 

   3.17.06.07 Conciertos 

   3.17.06.08 Promoción Turística 

  3.17.07 Memorias 
   
 3.18 Educación 

  3.18.01 Actas de sesiones de Juntas locales/Consejo escolar  
  municipal 

  3.18.02 Correspondencia 
      3.18.03 Expedientes de administración personal docente 
   3.18.03.01 Nombramientos 

  3.18.04 Creación de escuelas.   
  3.18.05 Administración de escuelas. 
   3.18.05.01 Administración 

   3.18.05.02 Asistencia de alumnos      

      3.18.06 Registros de Educación 
   3.18.06.01 Estadística 
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   3.18.06.02 Censos escolares 

   3.18.06.03 Inventarios  

  3.18.07 Escuela de música 
   3.18.07.01 Administración de recursos 
     Correspondencia 
     Bienes patrimoniales 
     Cuentas 
     Presupuestos 

   3.18.07.02 Gobierno 
     Creación 
     Estatutos 
     Disolución 

   3.18.07.03 Exp personales de alumnos 
     Solicitud de matrícula.  

  3.18.08 Centro de educación personas adultas   

  3.18.09 Escuelas de verano 
  3.18.10 Escoleta municipal 

  
3.19 Juventud 

  3.19.01 Correspondencia 

  3.19.02 Exp de administración recursos  
   3.19.02.01 Memorias 

   3.19.02.02 Estadísticas 

   3.19.02.03 Registros diarios 

   3.19.02.04 Informes  
  3.19.03 Actas Juntas locales  

  3.19.04 Subvenciones 
   3.19.04.01 Vivienda 

   3.19.04.02 Libros de texto   
  3.19.05 Becas de estudios 
  3.19.06 Actividades  
   3.19.06.01 Colonias de verano 

   3.19.06.02 Cursos de formación  
   3.19.06.03 Tiempo libre 

  3.19.07 Carnet Jove – Pack Jove 
 

 3.20 Deportes 
  3.20.01 Junta local deportes 

  3.20.02 Expedientes de gestión de recursos 
  3.20.03 Informes 
  3.20.04 Convenios y subvenciones 

  3.20.05 Instalaciones deportivas 
  3.20.06 Correspondencia 

  3.20.07 Publicaciones 
 
 3.21 Informática 

 

44..0000  HHaacciieennddaa  llooccaall  

  

 4.01 Intervención económica 
  4.01.01.01 Actas de la Comisión Municipal de Hacienda 

  4.01.01.02 Tribunal de Cuentas 

  4.01.01.03 Correspondencia 

  4.01.01.04 Certificados 

  4.01.01.05 Decretos de alcaldía 
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  4.01.01.06 Informes 

  Expedientes 

  4.01.02.01 Expedientes del presupuesto ordinario 

  4.01.02.02 Expedientes del presupuesto extraordinario 

  4.01.02.03 Expedientes de modificaciones de crédito 

  4.01.02.04 Cuentas generales del Presupuesto 

4.01.02.05 Cuentas generales de administración del Patrimonio 

Municipal 

  4.01.02.06 Liquidaciones del presupuesto 

4.01.02.07 Expedientes de operaciones de crédito del presupuesto 

4.01.02.08 PAGOS 
 4.01.02.08.01 Pagos presupuestarios 

 4.01.02.08.02 Pagos no presupuestarios 
 4.01.02.08.03 Valores en depósito: Pagos (devolución fianzas) 
 4.01.02.08.04 Diligencias (Secretaría – JGL) 

4.01.02.09 INGRESOS 
 4.01.02.09.01 Ingresos 
 4.01.02.09.02 Valores en depósito: Ingresos (Fianzas) 

 4.01.02.09.03 Reconocimiento de derechos 
     - Anulaciones  

  4.01.02.10 Cuenta general  
 

  Registros 

  4.01.03.01 Libro auxiliar de gastos 

  4.01.03.02 Libro auxiliar de ingresos 

  4.01.03.03 Libro auxiliar de ingresos y gastos 

  4.01.03.04 Libro diario de intervención de ingresos 

  4.01.03.05 Libro diario de intervención de pagos 

  4.01.03.06 Libro diario de intervención de ingresos y gastos  

  4.01.03.07 Libro general de gastos 

  4.01.03.08 Libro general de ingresos 

  4.01.03.09 Libro general de ingresos y gastos 

  4.01.03.10 Libro general de rentas y exacciones 

4.01.03.11 Libro de inventarios y balances 

4.01.03.12 Libro copiador del presupuesto 

4.01.03.13 Libro de cuentas por artículos del presupuesto de 

ingresos y gastos 

4.01.03.14 Libro de valores independientes y auxiliares del 

presupuesto 

 

4.02 Financiación y tributación 

4.02.01 Financiación 
 4.02.01.01 Operaciones de crédito 

 4.02.01.02 Contratos de préstamos 

 4.02.01.03 Convenios para el pago de deudas    

   financieras 

4.02.02 Tributación  

     4.02.02.01 Gestión tributaria 
 Expedientes 

 4.02.02.01.01.01 Expedientes de liquidaciones 
Exacciones municipales (Basuras, Tasas…) 

    IAE 
    IVTM 
    Instalaciones, construcciones y obras 
    Concesiones temporales playas 
    Ocupación de terrenos de uso público local 
    Plusvalía 
    IBI urbana y rústica 

Infracciones:  
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Multas de tráfico (Boletines de multas, Alegaciones-pliegos 
de descargo)  
Multas de Zona azul (Acuses de recibo, cartas devueltas, 
copias de decretos de alcaldía, boletines multas, denuncias).  

Ordenanzas 

   4.02.02.01.01.02 Altas y Bajas 
    4.02.02.01.01.02.01 Altas   
    4.02.02.01.01.02.02 Bajas 
    4.02.02.01.01.02.03 Modificaciones 

   4.02.02.01.01.03 Bonificaciones Exacciones 

4.02.02.01.01.04 Entradas y Salidas (Certificados, Informes y 

Recursos) 

4.02.02.01.01.05 Certificados 

4.02.02.01.01.06 Correspondencia 

4.02.02.01.01.07 Domiciliaciones bancarias 

Registros 

   4.02.02.01.02.01 Repartimientos 
 Contribución territorial riqueza rústica 
 Contribución territorial riqueza rústica y pecuaria 
     Contribución territorial riqueza urbana 
 Contribución de inmuebles, consumos y ganadería 
 Contribución de especies y líquidos 
 Contribución de consumos  
 General de utilidades 
 Contribución de la sal 

                                  4.02.02.01.02.02 Amillaramientos y apéndices 

4.02.02.01.02.03 Padrones fiscales 

 IBI urbana y rústica 
 IVTM 
 IAE  

 Basuras  

4.02.02.01.02.04 Relaciones de contribuyentes 

4.02.02.01.02.05 Censos tributarios 
 Vehículos, Motociclotes, Carruajes, Bicicletas 

4.02.02.01.02.06 Listas cobratorias 
 Contribución rústica 
 Contribución urbana 
 Contribución industrial (IAE) 
 IVTM  
 Contribución de consumos 
 General de utilidades 
 

       4.02.02.02 Gestión catastral 
   Expedientes de mantenimiento del Catastro 

   4.02.02.02.01.01 Tasa de inscripción catastral (MOD 007) 

   4.02.02.02.01.02 Declaración de alteración de bienes (Altas) 

    4.02.02.02.01.02.01 Urbana – Diseminado (MOD 902) 

    4.02.02.02.01.02.02 Rústica (MOD 904) 

   4.02.02.02.01.03 Bajas 

   4.02.02.02.01.04 Declaración de alteración de titularidad de  

   bienes de naturaleza urbana (MOD 901) 

   4.02.02.02.01.05 Declaración de alteración de bienes de  

   naturaleza rústica: Agregación, Agrupación, Segregación y  

   División (MOD 905) 

   Registros 

   4.02.02.02.02.01 Fichas catastrales de la riqueza rústica 

   4.02.02.02.02.02 Fichas catastrales de la riqueza urbana 

   4.02.02.02.02.03 Planos catastrales/Cartografía urbana 

   4.02.02.02.02.04 Padrones de catastrales 

   4.02.02.02.02.05 Listados de transmisión de inmuebles 
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     4.02.02.03 Inspección de tributos 
 Expedientes   

4.02.02.03.01.01 Expedientes de infracción tributaria 

4.02.02.03.01.01.01 Plusvalía  

   

   4.03 Tesorería  
  4.03.01.01 Cuentas de Tesorería 

  4.03.01.02 Correspondencia 

 

        4.03.02  Recaudación  
   4.03.02.01 Providencias de apremio 

     Notificaciones de providencias de apremio  

            4.03.02.02 Facturas de Data 
 4.03.02.02.01 Bajas 
 4.03.02.02.02 Aplicaciones 

   4.03.02.03 Expedientes fallidos (Titulares ficticios) 

   4.03.02.04 Compensaciones 

   4.03.02.05 Expedientes de embargo 

   4.03.02.06 Enajenación de bienes expropiados  
      - Subastas 
      - Concursos 
      - Adjudicaciones 

   4.03.02.07 Cuentas de recaudación 

   4.03.02.08 Devolución Ingresos indebidos      

   4.03.02.09 Contribuciones especiales 

   4.03.02.10 Relación de deudores 

   4.03.02.11 Listados de impagados 

   4.03.02.12 Domiciliaciones bancarias 

   4.03.02.13 Listados de notificaciones  
     (providencias de apremio, exp de embargo) 

  4.03.03  Caja  

   4.03.03.01 Arqueo diario 
    4.03.03.01.01 Recibos cobrados 
    4.03.03.01.02 Matrices de cobro 

    4.03.03.01.03 Cartas de pago  
   4.03.03.02 Libro de caja de arqueo diario 
             (Listados diarios de caja) 

   4.03.03.03 Libro de caja 

   4.03.03.04 Libro de actas de arqueo 

   4.03.04.05 Libro de entrada y salida de caudales 

 
 

5.00 Colección de imagen y sonido 

 
5.01 Ayuntamiento de San Antoni de Portmany 

5.01.01 Actividad corporativa 

5.01.01.01 Inauguraciones 

5.01.01.02 Actos públicos y protocolo 

5.01.01.03 Premios y reconocimientos 

5.01.01.04 Cargos públicos 

5.01.01.05 Plenos 

5.01.01.06 Obras municipales 

5.01.01.07 Medioambiente 

5.01.01.08 Seguridad ciudadana 

5.01.01.08.01 Policía local 

5.01.01.08.02 Protección civil 

5.01.01.09 Trabajo 

5.02 Municipio de San Antoni de Portmany 
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5.02.01 Vistas generales 

5.02.02 Arquitectura civil 

5.02.02.01 Instalaciones municipales 

5.02.02.02 Parques y jardines 

5.02.02.03 Elementos ornamentales 

5.02.02.04 Plazas  

5.02.02.05 Puertos deportivos 

5.02.02.06 Carreteras 

5.02.02.04 Edificios 

5.02.03 Arquitectura religiosa 

5.02.04 Arquitectura rural 

5.02.04.01 Casas pagesas 

5.02.04.02 Molinos 

5.02.04.03 Pozos y fuentes 

5.02.05 Arquitectura defensiva 

5.02.06 Río 

5.02.07 Comercio 

5.02.07.01 Ferias 

5.02.07.02 Mercado de Abastos 

5.02.07.03 Mercados tradicionales 

5.02.07.04 Tiendas, comercios, bares 

5.02.08 Cultura 

5.02.08.01 Actividades culturales 

5.02.08.02 Música 

5.02.08.02.01 Banda municipal 

5.02.08.02.02 Escuela de música 

5.02.08.02.03 Grupos musicales 

5.02.08.02.04 Conciertos 

5.02.09 Deportes 

5.02.10 Educación 

5.02.11 Etnografía 

5.02.11.01 Actos religiosos 

5.02.11.01.01 Navidad 

5.02.11.01.02 Procesiones 

5.02.11.01.03 Semana Santa 

5.02.11.02 Fiestas 

5.02.11.02.01 Fiestas patronales 

5.02.11.02.02 Anar a Maig 

5.02.11.02.03 Carnaval 

5.02.11.02.04 Programas y Carteles de fiestas 

5.02.11.03 Folklore 

5.02.11.03.01 Collas de Ball pagès 

5.02.11.03.02 Instrumentos musicales 

5.02.11.03.03 Canciones populares 

5.02.11.04 Oficios tradicionales 

5.02.11.05 Indumentaria tradicional 

5.02.11.06 Vida cotidiana 

5.02.11.07 Personajes 

5.02.12 Playas y Litoral 

5.02.13 Transportes 

5.02.14 Medioambiente 

5.02.15 Telecomunicaciones 

5.02.16 Turismo 

5.02.17 Trabajo 

5.02.18 Historia 

5.02.19 Agricultura, ganadería y pesca 

5.02.20 Sociedad 
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5.03 Isla de Ibiza 

5.03.01 Ibiza  

 

   

 

 
6.00 Donaciones           

 

 6.01 Particulares 
 6.02 Instituciones 


